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Planen
Anlass der Präsentation

Wer ist mein Publikum

Ziel / Nutzen

Zeitpunkt / Ort / Zuschauerzahl

Zeitplan

Hilfsmittel
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Ablauf
1. Ankommen / Begrüssen /

Bedanken

2. Connecten / sich vorstellen

3. Ziel vorgeben 

4. Einstieg ins Thema

5. Hauptteil vortragen

6. Zusammenfassung

7. Fragen und Diskussionen

8. Bedanken und Abschied
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Inhalt

Modul 431 - Präsentationskonzept

Bilder

Roter Faden

Dramaturgie

Diagramme statt Zahlen

Reduktion aufs Wesentliche

KISS, keep it simple and stupid
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Stil / Auftreten

Modul 431 - Präsentationskonzept

Sei begeistert!

Körpersprache

Biete eine Show

Halte Blickkontakt

Ruhig und langsamer reden

Spreche frei / Kenne das Thema

Kleidung/Stil dem Publikum
entsprechend
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Hilfsmittel
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Publikum mit einbeziehen

Folien / Beamer

Flipchart

Diskussion

Video

Theater / Sketch
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Gestaltung
Konsistent

Grosse Schrift

Guter Farbkontrast

Weniger ist mehr

Bilder, Bilder, Bilder

Diagramme einfach halten

Animation gezielt einsetzen

Layout Leerraum ist wichtig!
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Wie lesbar ist dieser Text am Beamer und am Laptop?
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Wie lesbar ist dieser Text am Beamer und am Laptop?
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Nützliche Farbtool
Coolors

Colorsafe

Coolers Contrast Checker

Leonardocolor

Kontrast finder
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https://coolors.co/
http://colorsafe.co/
https://coolors.co/contrast-checker
https://leonardocolor.io/
https://app.contrast-finder.org/


Lampenfieber
Tief Luft holen

Kontakt zum Publikum

Rechtzeitig vor Ort sein

Umgebung vertraut machen

Vortrag im Kopf durchgehen

Etwas in den Händen halten (z.B.
Stift)

üben, üben, üben
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Arbeitsauftrag 1 
Macht euch zum folgenden Film Notizen

Welche Punkte werden
angesprochen?

Eine richtig gute Powerpoint – So wird es ein toller VortragEine richtig gute Powerpoint – So wird es ein toller Vortrag

Dauer: 20 Minuten

Sozialform: Einzelarbeit

Produkt / Informationen:
Ihre Notizen für die
Besprechung

Ihre Ergebnisse werden
anschliessend im Plenum
besprochen
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https://www.youtube.com/embed/xNsPCFj9Aqw
https://www.youtube.com/watch?v=xNsPCFj9Aqw


Freiwilliger Auftrag 
Macht euch zum folgenden Film Notizen

Welche 7 Techniken werden
angesprochen?

Präsentieren wie Steve Jobs - Tipps und Tricks vom MeistPräsentieren wie Steve Jobs - Tipps und Tricks vom Meist……

Dauer: 20 Minuten

Sozialform: Einzelarbeit

Produkt / Informationen:
Ihre Notizen für die
Besprechung

Ihre Ergebnisse werden
anschliessend im Plenum
besprochen
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https://www.youtube.com/watch?v=9tR0C93T0hs
https://www.youtube.com/watch?v=9tR0C93T0hs


LB1 - Präsentationskonzept
Form Abgabe Gewicht

Partnerarbeit Woche 5 / 02.12.2022 12.5%

Auftrag

Schriftdokument mit 3-5 Seiten, 12pt, exklusive
Inhaltsverzeichnis, Deckblatt und Bilder

Inhalt: Planung, Gestaltung, Präsentationsablauf,
Präsentationsstil, Lampenfieber

Abgabe

Vor 12:45 am 02.12.2022

Google Drive Abgabeordner vom Modul 431

Dokumentname:
431_Praesentationskonzept_Nachname1_Nachname2.pdf

Rahmenbedingungen

Dateiname für Speicherung eingehalten?

Kopf- und Fusszeile vorhanden?

Korrekte Rechtschreibung

Keine produktspezifischen Informationen

Genügend Aussagen zur Planung

Genügend Aussagen zur Gestaltung

Genügend Aussagen zum Präsentationsablauf

Genügend Aussagen zum Präsentationsstil

Genügend Aussagen zum Lampenfieber

Gestaltung des Dokuments ist Einheitlich
z.B. Einzüge, Absätze, Schriftart und Grösse

Gesamteindruck

Quellenangaben sind ersichtlich
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https://codingluke.github.io/bbzbl-modul-431/docs/beurteilungen/LB1
https://drive.google.com/drive/folders/1pfW0csBesX65Eo1-StB_9OSj2Qg37QEM


LB1 / Bewertung
Korrekt gespeichert (1/2 Punkt)

Layout des Dokuments (2 Punkte)

Planung der Präsentation (2 Punkte)

Gestaltung der Präsentation (2 Punkte)
Präsentationsablauf (2 Punkte)

Präsentationsstil (2 Punkte)

Aussagen zum Lampenfieber (2 Punkte)

Abzug für Mängel (Inhalt, Rechtschreibung, Gesamteindruck, Quellen, ...) (?)

12.5 Punkte
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LB2 - Präsentation
Form Abgabe Gewicht

Partnerarbeit W7 / 17.12.21 25%

Auftrag

Stellen Sie Ihren Partner vor der Klasse vor

Wie: Setzen Sie Ihr Präsentationskonzept um

Zeit: max. 7 - 10 Minuten
link: Vorlage auf Google Docs

Abgabe

Google Drive Abgabeordner vom Modul 431

Dokumentname:
431_Praesentation_Nachname1_Nachname2.pdf

Detail

Wenn Sie das Konzept fertig haben, erstellen Sie eine Präsentation
über sich selbst bzw. Sie beide (nutzen Sie besondere Ideen, um den
von lhnen gewählten Inhalt in geschickter Form zu übertragen).

Das Layout bei der Partnerarbeit ist durchgehend.

Zu dem Auftrag gehört auch die Erarbeitung von vertieftem Wissen
und Erkenntnissen im gewählten Präsentationsprogramm.

 Ergänzen Sie mit diesem neuen "spezifischen" Wissen bzw.
Erkenntnissen Ihr ePortfolio.
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* in Ausnahmefällen Einzelarbeit oder Dreiergruppe
** 3.5 Minuten und max. 5 Minuten für Einzelarbeit

https://codingluke.github.io/bbzbl-modul-431/docs/beurteilungen/LB2
https://docs.google.com/document/d/1q801qPjNKls_0JA0Ng7y2lv-K85w3po9zquc-o3vnIk/edit
https://drive.google.com/drive/folders/1pfW0csBesX65Eo1-StB_9OSj2Qg37QEM
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